
Annette Wulf
wulf@schmallenberger-sauerland.de

Telefon: 02972 / 9740-21

Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 1
»  Bitte geben Sie die Internetadresse: 

https://meldeschein.avs.de/schmallenberg 
direkt in das Adressfeld Ihres Browsers ein

»  Wichtig: Den Link nicht bei Google eingeben! Wenn Sie die Adresse googlen erreichen 
Sie das AVS-Demoportal. Für dieses verfügen Sie nicht über die passenden Zugangsdaten.

» Wir empfehlen die Nutzung der jeweils aktuellen Version des Browsers „Firefox“

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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»  Tragen Sie Ihren Benutzernamen, das Passwort und die Firma  
in die entsprechenden Felder ein.

»  Klicken Sie auf „Login“
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wulf@schmallenberger-sauerland.de

Telefon: 02972 / 9740-21

Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 2
»  Zur Erfassung eines Meldescheins klicken Sie links unter  

„Meldeschein“ auf „Anlegen“.

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Annette Wulf
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 3
»  Die Felder Firma und Objekt sind bereits mit Ihren Hausdaten befüllt.
»  Die Felder Meldescheinnummer, Gesamtbetrag und ggf.  

manuelle Meldescheinnummer werden nach dem Speichern automatisch ausgefüllt.
»  Füllen Sie folgende Pflichtfelder aus:

»  An- und Abreisedatum
»  Kategorie (Auswahl öffnet sich per Klick auf den Pfeil)
»  Name und Vorname
»  Hinweis zum Feld Vornamen: Sollte Ihnen dieser nicht bekannt sein,  

tragen Sie in das Feld z.B. Herr, Frau, Familie oder Gruppe ein.
»  PLZ, Ort und Herkunftsland 

Hinweis zu den Feldern PLZ und Ort: Sollten Ihnen diese Informationen  
nicht vorliegen, tragen Sie in die Felder einen Punkt (.) ein.

»  Hinweis zum Feld Herkunftsland: Siehe nächsten Schritt.
»  Das Feld KFZ-Kennzeichen hat keine Relevanz. Bitte nicht ausfüllen!

»  Nicht alle vom Bundesmeldegesetz geforderten Daten sind Pflichtfelder. Bitte achten 
Sie darauf, dass Sie alle vom Bundesmeldegesetz geforderten Daten notieren! 
»  Daten der An- und Abreise
»  Familienname, Vorname
»  Geburtsdatum
»  Anschrift
»  Anzahl der mitreisenden Angehörigen, Nichtangehörige müssen namentlich erfasst 

werden
»  Bei allen ausländischen Gästen die ID-Nummer des Reisedokuments

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 4
»  Hinweis zum Herkunftsland:  

Deutschland ist bereits vorbesetzt. Haben Sie z. B. Gäste aus den Niederlanden, schrei-
ben Sie in das Feld Herkunftsland „Nieder“. Aus der angezeigten Auswahl können Sie nun 
Niederlande auswählen. Bitte wählen Sie das Land immer aus dem Auswahlfeld, da Sie 
den Meldeschein nicht speichern können, wenn Sie das Land selbst eingeben.

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 5
»  Tragen Sie alle mitreisenden Personen im Bereich „Begleitpersonen“ ein.
»  Sie öffnen die Felder durch einen Klick auf den Pfeil bei „Alle“ oder mit Klick auf  

den Pfeil neben der jeweiligen Begleitperson.
»  Wählen Sie für jede Begleitperson die passende Kategorie aus („Begleitperson“ nur bei 

Begleitpersonen von Behinderten, wenn diese Begleitperson im Behindertenausweis 
vermerkt ist).

»  Ändern Sie ggf. den Namen und tragen Sie den Vornamen ein. 
Hinweis zum Feld Vornamen: Sollte Ihnen dieser nicht bekannt sein,  
tragen Sie in das Feld z. B. Herr, Frau, Familie oder Gruppe ein.

»  Ändern Sie ggf. das An- und Abreisedatum, falls die mitreisende Person nicht den  
vollen Zeitraum bei Ihnen übernachtet.

»  Bei Gruppen ab 6 Personen kann ein Gruppenmeldeschein ausgestellt werden.  
Siehe dazu Schritt 8.

»  Nicht alle vom Bundesmeldegesetz geforderten Daten sind Pflichtfelder. Bitte achten 
Sie darauf, dass Sie alle vom Bundesmeldegesetz geforderten Daten notieren! 
»  Daten der An- und Abreise
»  Familienname, Vorname
»  Geburtsdatum
»  Anschrift
»  Anzahl der mitreisenden Angehörigen, Nichtangehörige müssen namentlich erfasst 

werden
»  Bei allen ausländischen Gästen die ID-Nummer des Reisedokuments

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 6
»  Nachdem Sie alle Personen eingegeben haben, überprüfen Sie nocheinmal 

alle eingegebenen Daten und klicken Sie dann auf „Speichern“

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Meldescheins
Schritt 7
»  Nach Speicherung der Gästedaten erzeugt das System eine  

Meldescheinnummer und errechnet automatisch den Gesamtbetrag  
des abzuführenden Kurbeitrags, bzw. der Kurtaxe.

»  Der Meldeschein kann nun über den Button „Ausdruck“ gedruckt werden. Je nach den 
Einstellungen Ihres Computers öffnet sich der Meldeschein automatisch als PDF oder 
kann über Ihre Downloads geöffnet werden.

»  Drucken Sie den Meldeschein auf den von uns zur Verfügung gestellten Vordrucken aus.
Hinweis zu den Druckeinstellungen: 
»  Seitenanpassung: „Keine“ bzw. „Tatsächliche Größe“
»  „Automatisch drehen und zentrieren“ deaktivieren

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Gruppen-Meldescheins
Schritt 8
»  Ab einer Gruppengröße von 6 Personen können Sie einen  

Gruppenmeldeschein erstellen, welcher die Erfassung der Gäste vereinfacht.
»  Klicken Sie bei „Meldescheintyp“ auf den Pfeil nach unten und wählen Sie  

„Gruppenmeldeschein“ aus.
»  Nicht alle vom Bundesmeldegesetz geforderten Daten sind Pflichtfelder. Bitte achten 

Sie darauf, dass Sie alle vom Bundesmeldegesetz geforderten Daten notieren! 
»  Daten der An- und Abreise
»  Familienname, Vorname
»  Geburtsdatum
»  Anschrift
»  Anzahl der mitreisenden Angehörigen, Nichtangehörige müssen namentlich erfasst 

werden
»  Bei allen ausländischen Gästen die ID-Nummer des Reisedokuments

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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Ihre Ansprechpartnerin

»  Anlegen eines Gruppen-Meldescheins
Schritt 9
»  Tragen Sie nun die Daten der ersten reisenden Person  

(Reiseleiter, Gruppenleiter) ein. Als Vorname empfiehlt sich „Reisegruppe“, „Gruppe“ 
oder „Familie“ zu verwenden. Dieser steht dann auf allen Schmallenberger Sauerland 
Cards.

»  Erfassen Sie nun in den unteren Feldern die Anzahl der mitreisenden Personen  
(je nach Kategorie). Beachten Sie, dass die erste Person bereits oben erfasst wurde.

»  Nun können Sie den Meldeschein speichern (nur möglich, wenn mindestens 6 Personen 
angelegt wurden) und ausdrucken.

Tipp: Verbinden Sie TOMAS mit dem Meldescheinsystem
Gastgeber, die das Marketingpaket des Schmallenberger Sauerlandes bestellt haben und  
online buchbar sind, können die Schnittstelle von TOMAS zum Meldescheinsystem nutzen. 
Dabei werden die vorhandenen Gast- und Reisedaten automatisch ins Meldescheinsystem 
übernommen. 

FAQ´s 

Personenkategorien:
Erwachsene:
Reisende ab 14 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 2 Euro
Kinder: 
Reisende von 0 – 13 Jahren,  
Kurbeitrag / Kurtaxe: 0 Euro  
(bitte erfassen, damit die Kinder 
die Schmallenberger Sauerland 
Card erhalten)
Behinderte ab 80 %:
Behinderte Personen,  
mit einer Behinderung ab 80%, 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Begleitpersonen:
Begleitpersonen, von Personen 
mit einer Behinderung ab 80%,  
im Ausweis der behinderten 
Person muss die Begleitperson 
mit einem „B“ vermerkt sein. 
Kurbeitrag / Kurtaxe: 1 Euro
Geschäftsreisende:
Können nur in den Kurgebieten 
der Gemeinde Eslohe (Wenholt-
hausen & in Teilen des Ortes  
Eslohe) angelegt werden.  
Kurbeitrag: 0 Euro. In allen  
anderen Gebieten zahlen  
Geschäftsreisende 2 Euro  
Kurbeitrag / Kurtaxe.
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